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Programme de Formation
Comptabilité pour non-comptable - Niveau 1

Points Forts
Découvrez pas à pas les bases de la comptabilité pour comprendre les mécanismes essentiels, analyser les 
documents financiers et gagner en autonomie dans vos pratiques professionnelles.

Organisation
Durée : 14 heures

Mode d’organisation : Mixte

Accessibilité
Pour toute personne en situation de handicap ou si un aménagement ou une adaptation particulière de la 
formation est nécessaire, nous vous remercions de bien vouloir nous contacter en amont.

Contenu pédagogique

Public visé
Toute personne désirant découvrir la comptabilité

Prérequis
Aucun

Objectifs pédagogiques
• Expliquer la logique et les principes fondamentaux de la comptabilité
• Définir et utiliser le vocabulaire comptable de base
• Classer et interpréter les principaux documents comptables
• Enregistrer des opérations simples dans un journal comptable en respectant la partie double
• Exploiter  les  informations  comptables  pour  analyser  la  situation  et  appuyer  la  gestion  de

l'entreprise

Modalités pédagogiques
Pédagogie participative alternée avec des apports théoriques illustrés de cas pratiques

Le + pédagogique :

• Réalisation d'exercices pratiques et d'études de cas pour faciliter l'assimilation des concepts
abordés
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Moyens et supports pédagogiques
En INTRA, l'entreprise s'engage à fournir :

• Vidéo projecteur pouvant être relié à un ordinateur portable
• Le matériel de prise de note

FEELS UP s'engage à fournir un support de synthèse numérique ou papier remis après le stage
 
En INTER, FEELS UP mettra à disposition :

• Vidéo projecteur relié à un ordinateur portable ou écran numérique interactif
• Support de synthèse numérique ou papier remis après le stage

 
Pour les formations prévues en distanciel, un lien d'accès au webinaire sera transmis au participant 
quelques jours avant la session pour qu'il puisse se connecter à distance.

Afin d'optimiser le bon fonctionnement du webinaire, le stagiaire devra s'assurer d'avoir une bonne 
connexion internet ainsi qu'un ordinateur équipé d'un micro et d'une caméra.
En cas de difficultés de connexion ou pour toute autre demande, contactez-nous au 03.87.52.05.07

Modalités d’évaluation et de suivi
Le séquencement pédagogique est tel qu'il comporte pour chaque rubrique :

• une phase de découverte
• une phase de démonstration
• une phase d'application
• une phase d'évaluation

 
L'évaluation se fait donc de manière continue : les échanges au sein du groupe, les questions-réponses et
les quiz sont autant d'outils d'évaluation.

Description
Vous n'êtes pas comptable, mais la comptabilité rythme votre quotidien professionnel ?
Cette formation vous apportera les outils nécessaires pour décoder simplement les mécanismes 
comptables, comprendre les documents financiers clés et utiliser la comptabilité comme un véritable outil 
d'aide à la décision.
 
Qu'est-ce que la comptabilité ?

• Place de l'entreprise dans le circuit économique
• Traduire par des chiffres les opérations économiques effectuées par l'entreprise
• Les obligations liées à la tenue d'une comptabilité dans l'entreprise
• Notions de patrimoine ou de situation: actif, passif
• Notions d'exploitation: charges, produits

 
Les concepts de la comptabilité

• Principe de la partie double, débit/crédit
•  La chaine comptable :

– Les journaux
– Les comptes
– La balance
– Le grand livre

 
• Les états comptables :

– Le compte de résultat : charges et produits
– Le bilan (actif/passif)
– L'annexe



Version du 03 juillet 2025

FEELS UP – 17 RUE DES CHARPENTIERS, 57070 METZ  – 03 87 52 05 07 – info@feelsup.fr – www.feelsup.fr
SIRET : 43384993200044 – RCS METZ – Code APE 8559A

Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 41.57.01965.57 auprès du préfet de région Grand-Est

3/3

• Les principes d'imputation et de comptabilisation
– Quel(s) compte(s) utiliser ? Plan comptable général et plan de comptes de l'entreprise
– Valeur de comptabilisation
– L'importance des pièces justificatives
– Les comptes rattachés, les régularisations
– Les provisions pour risques et pour dépréciation

 
• Les  principes  d'indépendance des  exercices,  de prudence,  de permanence des  méthodes de

comptabilité
 

• Le rôle de la comptabilité
– Pour l'entreprise
– Pour les tiers

 
• Les documents de synthèse

 
• Les normes IFRS et l'évolution des règles comptables françaises
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